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PRESENTACION MODELO 340

Se debe acceder a "Descarga de programas de ayuda", "Impuesto sobre el Valor
Afadido (IVA)", "Ejercicio 2009", "Modelo 340", "Descarga" y pulsar sobre el enlace:
“Descargar / Abrir”.

Descarga

Modelo 340 . Declaracidn informativa de operaciones incluidas en los libros registro

Conversor de libros de IVA

Conversor de libros de IVA en un fichero que cumple las especificaciones de formato del modelo de declaracidn 340, El fichero que
genera el corversor, puede ser lefdo por el formulario de cumplimentacidn del modelo 340 de declaracidn informativa de operaciones
incluidas en los libros de registro.

Nombre Tamaiio Fichero tipo Descarga

Cornversor de Libros

Registro (IVAIGIC) T.376.384 bytes sl Clic para descargar

Manual de ayuda técnica del Canversor de libros de WA

Nombre Tamaiio Fichero tipo Descarga
manual de avuda téenica 421212 bytes | FODF | Clic para descargar

Programa con formulario

Programa con formulario para curnplimentacian y presentacion de la declaracidn informativa de operaciones incluidas en los libros
de registro (WAIGIC)

Desde este enlace se puede:

» Descargar por primera vez el programa de ayuda 340
# Conectar para utilizarlo en veces sucesivas
Opciones de acceso y ejecucion
1. Se puede descargar con Exito e instalar el programa en aeacyz40_zoosyprocrame desde donde puede ser ejecutadn
nres240t_htnl

2. Recomendamos acceder en las veces sucesivas a través de esta pagina si dispone de conexidn, lo gue permitira recibir noticias
y actualizaciones a su equipo

Descargar / Ab

Se abre otra ventana del navegador y aparece un aviso que debe leerse y aceptar.

TTAE—— = T
Yet  Favortos  Herramisnbas  Ayuda ﬁ
rhis - o= - @ it | Qbisqueds CilFavorites @Mutimedia <f | B Sf - &

Direceidn [&] hitps:/fwns. asat. esfes1 3fhfiemadelk, htmi7mad=5340 ~| v \vinculns =

=

Archivo  Edicidn

DESCARGA DE FORMULARIOS PARA LA CUMPLIMENTACION
Modelo 340

Microsoft Internet Explorer x|

Programa descargada, Ya pusde desconsckarse de Internst,

1- El asistente ha comprobads que dispons Yd de la dltima versidn actuslizada,

2- Para ukilizar &l programa se recomisnda volver a entrar siempre a través de bt jwwm, ssat.es en Descarga de programas de ayuda
Declaraciones informativas para que pueda utilizar la dltima actualizacion,

3- 5i deseara iniciarlo desde su PC el fichero de arranque esta en asat|340_2Z009iPROGRAMAAre9340E, htm

.<|
4

| |& @ stios de confianza

&] Listo
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/“ CAT

Tras aceptar, se abre el modelo 340.

3 Modelo 340 - Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros de registro. {Artic - Microsoft Internet ‘er | = |EI|5|
Archivo | Edicion  ¥er Fawvoritos  Herramientas — Avyuda ﬁ
d=Akss - = - @ o | @Bﬁlsqueda [Ge] Favaritas @Multimedia @ | %v =8 R &

Direccion | CHAEAT340_2009PROGRAMALNre 3340t html j @Ir | winculos **

Declaracidn informativa de operaciones incluidas en los libros registro.
[ iij SRS ‘ Agencia Tributaria P g
(Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)
Modelo 340

Archivo Myuda

Identificacion del declarante
*MIF * Apellidos v nombre, denominacion o razin social MIF del Representante legal del declarante
*Teléfono de contacto *Apellidos y nomhbre de la persona con quien relacionarse

Justificante, ejercicio y periodo Codigo electrénico Autoliguidacion 1V.A.
M identificativo de la declaracidn * Ejercicio *Periodo Sin actividad Codigo electrdnico Autoliquidacion |4.A
| | 2009 | vl = |

Declaracion complementaria o sustitutiva
Sial presentacion de esta declaracidn tiene por objeto incluir datos que, debiendo haber figurado en otra declaracidn del mismo ejercicio v periodo presentada
anteriormente, hubieran sido completamente omitidos en la misma, margue la casilla "Declaracion complementaria®. Cuando |3 presentacidn de esta
declaracidn tenga por objeto anulary sustituir completamente a otra declaracidn anterior del mismo ejercicioy petiodo en la cual se hubieran consighado datos
inexactos o errdneos, indigue su cardcter de declaracidn sustitutiva marcando la casilla correspondiente
Declaracidn complementaria; Declaracidn sustitutiva; Mimero identificativo de la declaracidn anterior:

Resumen de los datos incluidos en la declaracion
Mimero total de operaciones relacionadas en |a declaracion: 01 |
Importe total de la base imponible: 0z | -I
Importe total de la cuota: 03 | -I
Impaorte total de las facturas: 04 | -I

[PULSE 4007 PARA CONTINUAR]
& BRI 7

Este modelo se puede rellenar tecleando los datos en pantalla o importando un fichero en
formato BOE. En este caso si el fichero no tuviera los datos necesarios para una
declaracion completa y correcta, se podrian completar en dicho programa.

CUMPLIMENTACION MANUAL

Si se rellenan los datos a mano se deben cumplimentar las casillas obligatorias (marcadas
con asterisco rojo) y pinchar en el boton “PULSE AQUI PARA CONTINUAR” para poder
continuar con el modelo.

Se debe indicar la situacion con respecto al IGIC (Impuesto General Indirecto Canario).

Modelo 340
Archivo Ayuda

Margue la opcion gque considere mas adecuada
i4a aintroducir facturas del 1GIC {Impuesto General Indirecto Canariog? @ Algunas o ninguna

IEontinualj

" Todas

La ventana que aparece a continuacion es un listado de las facturas (se corresponde con
la pestaia de “Consulta”). En blanco, si no hay ninguna.
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/3 Modelo 340 - Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros de registro. {(Artic - Microsoft Internet Ex| =1l
Archivo | Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
= aftras v mpo- @ ot | @Bﬁlsqueda (3] Favaritas @Multimedia @ | %- =8 = 5]

Direccion I@ file: J1JC: | AEAT]340_2009/PROGRAMA/NIre9340t . html# j 6>Ir | vinculos **

=l
E m someano (‘ Agcncm Trlbutarla Declaracidén informativa de operaciones incluidas en los libros registro.
{Articulo 36. Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio)
Modelo 340

Archivo Ayuda

IResumen Facturas Expedidas (0) | Facturas Recibidas (00 | Bienes de Inversion (0) | Determinadas Operaciones Intracomunitarias (0 Consulta Buscar I

Seleccione una de las siguientes entradas para modificar o horrar, si quiere insertar nuevos datos seleccione la solapa del tipo de informacion gque desea
introducir. Para navenar en el libro de Registro de V& utilice los hotones gque se encuentra al final de la pagina

Todos los registros tipo 2 Ir a Ulltima Dperacmn

NIF Apellidos ¥ nombre, razdn Base Identificacion Nimero
¥ ¥ Tipo |Clave | F.Expedicion | F.Operacion Tipo Imp.
Declarado social Imponible Factura registro

M dlrapas. i de0 b M (v registros:0)

j <
[&] tsta [ | [Ewirc .

En la parte superior se encuentran las pestafias para acceder a los distintos apartados
con los que trabajar.

- Resumen: ventana inicial con los datos del declarado y resumen de la declaracion.
- Facturas expedidas (FE).

- Facturas recibidas (FR).

- Bienes de Inversion (BI).

- Determinadas Operaciones Intracomunitarias (Ol).

- Consulta: listado de las operaciones introducidas.

- Buscar.

Las pestafias de FE, FR, BI, y Ol funcionan del mismo modo. Al pulsar sobre una de ellas
se muestra la siguiente imagen.

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 5
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Modelo 340
Archivo Ayuda

Resumen | Facturas Expedidas (0) | Facturas Recibidas (0) | Bienes de Inversidn (0) | Determinadas Operaciones Intracomunitatias (03 Consulta | Buscar

Muevo Registro Burrad

Se debe pulsar en “Nuevo Registro” y aparecen los campos a cumplimentar. Ademas la
opcion de “Nuevo Registro” se sustituye por “Guardar Registro” Y “Deshacer Nuevo
Registro”.

Modelo 340
Archivo Ayuda
Resumen | Facturas Expedidas (1) | Facturas Recibidas (0) | Bienes de Inversidn (0) | Determinadas Operaciones Intracarmunitarias () Consulta | Buscar

Guardar Registro] Deshacer Mueva Registra|
NIF de la entidad deslarante: |

Cliente [ 151G (Impuesto General Indirecto Canario):

MNIF DECLARADD NIF Rep legal pellidoz y nombre, razin social o denominacion Cadigo Pais

| I I [E5 EsPafa B
Clave Iden.Fiscal Pais Residencia N iden. Fiscal Pais Residencia

[NF =l I

Facturas Expedidas

Clave de Operacién
I Operacidn habitual ;I

Intervalo de identificacion de la acumulacian

Nimera de registia Miimera Facturas N° Registros (desglose) Frimer Nimera {ltima Mimera
[ I I
Identificacian de la factura * Fecha expedicidn (dd/mmiaaaa) Fecha Operacidnfdd/mm/aaaal
|z| Abre una nugva ventana con el calendarnio E Abre una hugva ventana con el calendario
Basze Imponible Tipo Impositiv Cuota del impuesto Tipo Recarge Equivalencia Cuota Recargo Equivalencia Imp. Total de 13 Factura
I fox =] I . fox [ I I |
Base Imponible a Coste Identificacién Factura Rectificada

O

Una vez cumplimentada la informacion se pulsa en “Guardar Registro”. Y reaparece la
opcion de “Nuevo Registro” para continuar trabajando con mas facturas.

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 6
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IMPORTACION DE FICHERO

El archivo debe tener el formato recogido en el BOE. Para ello, antes se puede haber
prevalidado con el programa existente a tal fin o haber transformado un fichero en formato
Xxsl, .csv o .txt, por medio del “Conversor de Libros de Registro (IVA-IGIC)".

En el modelo 340 se pulsa sobre la opcion “Archivo” y se muestra la opcion “Leer
declaracién”. Pulsando en ella se abre una ventana para seleccionar el fichero con la
declaracion.

Archivo

Nueva Declaracion
'_eer Declaracion | I

Salir

Buscar en: Ia 340 j Lol cF EE-

= BT

Mombre de

archivo: [340.0 =] abi |

Tipo de archivos: I j TS - |
™ abiir coma séla lectura o

Al leer, recalcular, guardar o enviar la declaracién, en archivos de gran tamafio puede
aparecer un mensaje que diga: "puede haber una secuencia de comandos que ha
entrado en un ciclo", si es asi, pulse en el boton "No", para continuar con la lectura del
archivo.

En Mozilla Firefox, este mensaje se puede alternar con otro. La solicitud de permisos para
ejecutar un Scrpit. En estas solicitudes hay que pulsar el boton "Permitir" para continuar
con la lectura del archivo.

Al importar la declaracion, la ventana que se muestra es la pestafia de “Consulta”. A
partir de ahi se pueden corregir las facturas que no estén completas.

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 7
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RECALCULAR Y GUARDAR LA DECLARACION

Con los datos introducidos en la declaracién, antes de nada se debe pulsar en el boton
“Recalcular” (menu “Archivo”) para asegurar que los ajustes econdmicos son los
correctos.

| Nueva Declaracion
Leer Declaracion
hec:alc:ular Declaracidn I
Guardar Declaracion
Importar Datos Declaracion 303
Firmar y enviar Declaracion
Salir

Una vez recalculada, se debe guardar la declaracion, pulsando en “Guardar
declaracion”.

| Nueva Declaraciin
Leer Declaracion
Recalcular Declaracion
IGuardar Declaracion I
Importar Datos Declaracion 303
Firmar v emviar Declaracion
Salir

Se indica donde se guarda el archivo y con qué nombre.

Microsoft Internet Explorer e ﬂ
& &rchiva guardado en c:iaeat) 3402009, _2009_1T.340

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 8
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ENVIAR LA DECLARACION

Con la declaracion recalculada y guardada, se pulsa en “Firmar y enviar Declaracion”
(mena “Archivo™).

| Mueva Declaracion
Leer Declaracion
Recalcular Declaracion
Guardar Declaracion
Importar Datos Declaracion 303
Iiirmar y emdar Declaracion | I
Salir

Se solicita el certificado electronico?.

Autenticacion del cliente _' 21|

[~ Identificacion

& El sitio "/'eb que quiere ver solicita identificacion.

Seleccione el certificado gue ze ublizara al conectar.

&3 informacidn.. I Wer certificada... |

En la siguiente pantalla aparece un resumen de la declaracién que se envia. Pulsando
sobre “Firmar y enviar” se pide seleccionar el certificado electrénico con el que se va a
firmar la declaracion. Para seguir, hay que pinchar en el boton “PULSE PARA
CONTINUAR”.

ti'i sens {“ Agencia ‘Iriburaria

Declaracién infermativa de operaciones incluldas en los libros registro. Articule 36. Real Decrete 10652007
Modelo 340, ejercicio 2009
Envio de declaraciones desde fichero

Declaraciin infarmatve

Datos de idemtificacin
HIF; Agellios y nambne o Razon soci

[Nismaro total de operaciones relacionadas Importe total de b base mponsble Impora total de la cuota emporte total de las Tsctsas
9 Toy 3z 0,00 (LA

|Leer otra declamaciin| \c‘eli Firmiar y emsar

Firma Degital

USTED VA A FIRMAR LA SIGUIENTE INFORMACIGON:

T S| iLl|

Elija el cerificadn con el que va a lirmar

FULSE PARA CONTINLIAR | CANCFLAR |

1Es posible que en la pagina Web de la Agencia Tributaria encuentre la denominacion “certificado de usuario”. Este término hace alusion al
“certificado electrénico” referido en la Ley 59/2003, de 28 de diciembre (BOE 29-diciembre-2007).

Presentacion telematica del modelo 340 (v.1) 9
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Una vez firmada la declaracion le aparecera una pagina con la respuesta al envio.

[m e 4“ Agencia Tributaria

Modelo 340
Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros registro. Articule 36. Real Decreto 1065/ 2007

CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Presentacidn recibida el dia: 27 01 2009 a |as 18.21.37
Codigo seguro de verificacion 54012
MNumero de expediante: 2009340

Los codigos sombreados comesponden a las casillas del modelo oficial

Declarante
‘w_ulF Mimerna de justificante
340
Aoeliides v nombre dpor este orden) o Razdn social Ejerclcio
2009
Fersona de contacto FPenado
v
Teléfono do contacts Cidigo electrdnico autollgulidacian VA

|:lr _'3E'| representante

En esta respuesta le figurara un resumen de la declaracion enviada, la fecha y hora de
presentacion y el codigo electronico de la presentacion.

Presentacion desde un fichero prevalidado
Debe acceder en la pagina de la AEAT a "Oficina Virtual", "Presentacién de
Declaraciones”, "Todas las declaraciones"”, "Modelo 340" y pulsar en el enlace

"Presentacién 2009".

Debe seleccionar su certificado electronico y “ Aceptar”.

2| x|

r ldertificacian

El sitio‘w'eb que guiere ver solicita identificacion.
Seleccione el certificado que s& wtilizara al conectar.

&z infarmacidn... | Wer certificada... |

Aceptar | Cancelar |

Al aceptar esta ventana le aparecera en pantalla la ventana para presentar el modelo.
Pulse sobre el boton “Leer declaracién”. Se abre una ventana para seleccionar el fichero
generado previamente con un programa de ayuda.

Presentacion telemética del modelo 340 (v.1) 10
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Al seleccionar el fichero y pulsar sobre el botén “Abrir”, se le mostrara un resumen de la
declaracion a presentar.

selecciéndearchive 2| x|
Buscar en: Iﬁ 340 x| « £F E-

Miz documentoz
=
= Mambre de
r : archiva: |34I:I.t:-:t j Abrir I
Tipo de archivos I j E—-

[~ &brir coma z6lo lectura

Vi

Pulsando sobre “Firmar y enviar” se pide seleccionar el certificado electronico con el que

se va a firmar la declaracion. Para seguir, hay que pinchar en el boton “PULSE PARA
CONTINUAR”.

Em sonmo /“ Agencia Tributaria

Declaracién informativa de operaciones incluidas en los libros registro. Articulo 36. Real Decreto 1065/2007
Modelo 340, ejercicio 2009

Envio de declaraciones desde fichero

Declaracian informativa
Datos de identificacion
MIF: Apellidos y nombre o Razdn social

Nimero total de operaciones relacionadas (Importe total de la base imponible Importe total de la cuota |Importe total de las facturas
g

708,32 0,00 742,98

|Leerotra dec\arac\énl |Firmaryenviar|

Firma Digital

~USTED ¥A A FIRMAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

KN

~Elija el certificado con el que va a firmar

=

| FULSE PARA CONTINUAR | CANCELAR |

Una vez firmada la declaracion le aparecera una pagina con la respuesta al envio.

Presentacion telemética del modelo 340 (v.1) 11



/ I‘ CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

[m SEs & Agencia Tributaria

Modelo 340
Declaracion informativa de operacienes incluidas an los libros registro. Articule 36. Real Dacrete 1065/2007

Presentacion recibida el dia: 27 01 2009 a las 18.21.37
Cadigo seguro de verificacion 54012
Numero de expediente: 2009340

Los codigos sombreados comesponden a las casillas del modelo oficial

Declarante
‘w_ulF Miamero de justificante
340
Aopllldos v nombre (por este orden) o Razdn soclal Ejarcicio
2009
Fersona de contacto Fenado
v
Teléfono de contacto Cadigo electrdnico autollguidacion VA

.‘:.'lr _':'-E'| representanie

En esta respuesta le figurara un resumen de la declaracion enviada, la fecha y hora de
presentacion y el codigo electronico de la presentacion.

TGVI (Transmision de grandes volumenes de informacién)

En aquellas declaraciones cuyo numero de registros en el fichero supere los 5000, el
medio de transmision desde la pagina de la AEAT sera a través de TGVI. De forma que
un gran archivo se convierte en varios paquetes a enviar. Si hubiera algun problema por el
gue se interrumpiera la conexién durante el envio, este sistema permite que al volver a
enviar se continle en el punto en que se habia dejado el envio anterior.

El funcionamiento es casi el mismo tanto en Internet Explorer como en Mozilla Firefox. A
nivel usuario, la diferencia es que en Mozilla Firefox se solicita la instalacion de un
complemento XPI necesario para el correcto funcionamiento de la aplicacion.

Instalacion de software i x|

' Instale complementos sélo de autores en los que confie,
.

) El software malicioso puede dafiar su ardenador o violar su privacidad.

Ha solicikado instalar el siguiente elemento:

f‘ TGYI  ([swior no venificads)
. https:f e, aeat .esfes1 3fhftgviffin.pi

| Instalar ahora I Cancelar I

Presentacion telemética del modelo 340 (v.1) 12
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Una vez se ha firmado la declaracion y comienza el envio aparecen las siguientes
ventanas.

CAT - INFORMATICA TRIBUTARIA

Preprocesado de los datos del envio

Preprocesando datos del fichero c:\aeat|340_2009189890001K _2009_3T.340

Sgto. # | Huella | Nombre del Fichero | Tiempo de proceso | 23]

1 551168196061 9DCF4680B5DFE457069... C\DOCUME~1\internetiCONFIG~1Ternpisamto000001 .9z 0.408

Preprocesado terminado, Pulse ‘Continuar’,

| Continuar I Cancelar

[Aplicacidn JavaScript] I x|

Codigo expediente; 2009340009783500100016
L.®  Ultimo segmento : 0

Transmision del fichero : ,5'

Enviando Fichero c:\aeat|340_2009\39890001K_2009_3T, 340

Cddigo Expedierte: | 2009340009783500100016 |

100%

Envia realizado correctamente, Pulse ‘Finalizar'

Cancelar I

Al finalizar el envio aparecera una hoja de respuesta como la siguiente.

[m sen 4“ Agencia Tributaria

Modelo 340
Declaracidn infoermativa de operaciones incluidas en los libros registro. Articulo 36. Real Decreto 1065/2007

Presantacion recibida ol dia: 27 01 2009 a |as 18.21.37
Codigo segum de verificacion 54012
Numero de expediente: 2009340

+ Los codigos sombreados coresponden a las casillas del modelo oficial

Declarante

HIF. Mimero de jusfificante
40

Anollidos y nombre (por aste orden) o Razdn coclal Ejaricio
2009

Persana de contacto Perindo
11

Teléfono de cantacto Cédigo electrdnico autoliquidacion Ma

NIF del representante
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